Brunmose Vej

Indtastning Stamdata Korrespondance Afregninger

Lejerkode [Elrunmnse Wej 1D [‘lDD
Lejer: Fornavn + efternavn:
IF'eterHansen

Adresse (vej'gade + husnummer/etage):
IEIrunrnnse Vej3

Postnurmmer By

|=3255 IMnsIe'u'

Telefon E-mail

8612121212 |

Mettoleje pr. md.: 5.000,00 Sidstmﬂd’etl 01-01-2017
Skriv forbrug a conto: Boligareal m* 55
Vand 450,00 Veerelser 2
Varme 340,00 Depositum: 15.000,00
El 410,00  Indflyttet 01-01-2017
Brutioleje pr. md.:|  £.200,00 Udiiytet [ Importer foto ]
Moter:

Peter Hansen

Lejer har faet tilladelse il at opsaette hylder i skur.

01-01-2018 31-12-2018

Hjzlp

Stamdata er de
mere eller mindre
permanente data
for hver lejer. De
&ndres kun ved
lejerskift eller
e&ndring af data for
husleje.

Systemet har en
unik mulighed for
at vise et relevant
foto for lejemalet.



Brunmose Vej

Indtastning Korrespondance

Korrespondance-
modulet indeholder
to brevskabeloner
] med afsenderdata og
relevante modtager-
informationer.

—— Ettomt brev

( Brev til lejer

"

~— Rykkerskrivelse —

1. Kontroller lejen under "Stamdata”
2. Tryk pa knappen:
[ Rykker ]

3. Indskriv betalingsfrist.

Kort besked

Skriv evt. i det hvide felt. Tekst indssettes nederst pa Rykkerskrivelse

“ores tigodehawends bedes indbetalt med n=ste huslkes

01-01-2018 31-12-2018




Brun maose VEJ Peter Hansen

Indtastning Korrespondance Afregninger

Afregninger
Her finder du nogle standard opsatte afregninger, som er nemme at bruge. Du skal veere opmeerksom pa, at "Tidsrum” nedersti det -modulet indeholder
bla felt skal veere indstillet til den pagaeldende periode. Du skal ogsa sikre dig, at deri gennemsnit er én lejebetaling pr. maned for tre forbrugs-

den valgte periode - ellers kan programmet lave fejl. Mangler der en indbetaling, kan du lave en til 0 kr. - s& fungerer det. Mere specielle )
rapporter kan du lave med export af data. Det ger du under "File” (gverst til venstre) og herefter under "Export Records " afregningers samt
Men uanset hvilken afregning du skal bruge, sa skal du ferstindtaste periodens aftalte bruttoleje her: en flytteafregning.

P Forbrugsafregninger " . Flytteafregning .
Her har du mulighed for at lave fire forskellige standard-

afregninger - afheengig af hvad, der skal afregnes. Vaelg

den forbrugstype, du har indskrevet under "Stamdata”. Depositum og evi. andre garantier.
Indtast det faktiske forbrug og tryk pa "Afregning”. (Det du har indskrevet under fanen
"Stamdata™)

Faktisk forbrug:

Vand Afregning Omkostninger til istands ettelze
Faktizk forbrug: Fa ldis_ke furbrygsum_knstninger

e Afregning frem til fraflytning skrives her ...
Faktisk forbrug:

El Afregning
Faktisk forbrug: [ Flytteafregning ]

Total Afregning

e -~ L "

Her kan du skrive en kort besked, som inds&ttes nederst pa din afregning. Fx ang&ende betaling.
‘Wores tigodehavende bedes indbetalt med naeste husleje

01-01-2013 31-12-2018 Hjzlp



Peter Hansen
Brunmaose Vej 3

5255 Mosley

23-02-201%
Arsafregning forbrug:
i har registrerst felgende indbetslinger fra dig i perioden: 01-01-2017 - 31-12-217
Data Indb. kzje.  Heraf: ‘Wand Varme EL | it
01-01-2017 8.200,00 1.200,00
02-02-2017 5.200,00 1.200,00
01-03-2017 8.200,00 1.200,00
02-04-2017 8.200,00 1.200,00
02-05-217 8.200,00 1.200,00
01-08-2117 8.200,00 1.200,00
0207217 8.200,00 1.200,00
01082117 8.200,00 1.200,00
01052017 8.200,00 1.200,00
0110217 8.200,00 1.200,00
02-11-2M7 8.200,00 1.200,00
0312217 8.200,00 1.200,00
| alt indbetalt 73.400,00 14.400,00
Lejs-restance 1.000, 00 1.000,00
Dt faktiske forbrug | felge vedlagte blag br. 12.200,00
Difference (Positiv er dit thgodehavende. Megativ er vores tigodehawends) kr. 200,00
Med venlig hilsen
Ejner Ejegod
Ejrer Ejesgod Reg=reringsr. 1234

Ejervapriget 2, 2222 Ejertry. T 12345678 Kerrore. 1234567800

Arsafregning

- eller afregning for valgt
periode med opggrelse
over det opkraevede
forbrug a conto
sammenholdt med det
reelle forbrug med
henvisning til bilag med
forbrugsleverandgrernes
opggrelse. (el, vand,
varme o.l.)



Hans Hansen
Hansensgade 1
9999 Boligby 20-12-2013
Flytteafregning
Vi har registreret felgende indbetalinger fra dig i perioden:  01-01-20132 - 31-12-2012
Dato Indb. leje. Heraf: Varme Vand TV-pakks I alt
01-01-2013 2.000,00 500,00 300,00 300,00 1.100,00
01-02-2012 6.100,00 500,00 300,00 300,00 1.100,00
01-03-2012 6.100,00 £00.00 300,00 300,00 1.100,00
01-04-2012 6.100,00 500,00 300,00 300,00 1.100,00
01-05-2012 6.100,00 £00,00 300,00 300,00 1.100,00
01-08-2012 6.100,00 500,00 300,00 300,00 1.100,00
01-07-2013 6.100,00 500,00 300,00 300,00 1.100,00
01-08-2013 6.100,00 500,00 300,00 300,00 1.100,00
01-08-2013 6.100,00 500,00 300,00 300,00 1.100,00
01-10-2012 6.100,00 500,00 300,00 300,00 1.100,00
01-11-2013 €.100.00 500,00 300,00 300,00 1.100,00
01-12-2012 6.100,00 500,00 300,00 300,00 1.100,00
| altindbetalt ............cceeveennee 6.000.00 3.600,00 3.600,00 13.200,00
Det faktiske forbrug i feige vedlagte bilag kr. .........ccooviiiiiiiiiiniiccc e 13.000,00
Diff pa forbrugsomb L R 200,00
Istandszttelse i henhold til aftale/izjekontrakt kr. £.600.00
LR RINOR KT ...x <o v s v s i s 0,00
Indbetalt depositum kr. ...... __ 18.300.00
Til afregning kr. (Positiv er dit tilgodehavende - negativ er vores tilgodehavende) 12.900,00
Med venlig hilsen
Ejner Ejegod
Ejegod Ejendomme Registreringsar. 1234

EperEgegod

Komonr. 1234367320

Flytteafregning
Slutafregning med
opgdrelse over det
opkraevede forbrug a
conto sammenholdt med
det reelle forbrug med
henvisning til bilag med
forbrugsleverandgrernes
opgerelse. (el, vand,
varme o.l.)

Endvidere er der afregning
med istandseettelse og
indbetalt depositum.



Pater Hansen
Brunmaose Vej 3

2255 Maoslev

Hamre Pater Hanssn

‘ed en gennemgang af vores bogholderi mangler vi din lejeindbetaling pd k. 5.200,00
for januar 2018

23-02-2018

i gar ud fra, at dette er en forglemmelse. Vi bader dig derfor straks om at indbetale den manglende

leie pd vores konto:

Registreringsnr. 1234
Hontonr. 1234587830

Har du alerede betslt, bedes du s= bort fra denne skrvelze,

Med venlg hilsen

Ejner Ejegod

Ejrer Sjeged
Ejervepiged 2, 2290 Gjertry, TI 12345670

Regsreringsr. 1234
Koriorr. 1234567590

Rykkerskrivelse

Med tryk pa knappen
udskrives en
rykkerskrivelse med den
aktuelle manedlige
husleje.



Brunmose Vej

Indtastning

Korrespondance

Afregninger

Indtastningsside

Dato Howvedkonto Konto Art Beleb [DKK} Moms
— med kalender-

29-12-2017 | Depositum | Depositum Peter Hansen 3 mdr. husleje [ 15.000,00 [ [ opslag og

|01-01-2018 | Indtzeater | || [ o foruddefineret

I l Leje n I E hovedkonto og
Anden indtagt konto der kan

udvides,
Depositum begraenses eller i
Diverse stort omfang
Ejerforening omdgbes.
Ejendomsskat
Gebyrer Nederst er
Paorto i knapper, der med
Renter et tryk frembringer
Reparationivedligehold. de gnskede
Revision/bogfaring rapporter.
Viceveert/ejendomssernvice
Arz afregning - Disse rapporter
— felger pa de naeste
sider ...
Rapport / Indtzegter Rapport / overskud Rapport/investering Deposita Lejer-oversigt
Rapport / udgifter Hovedtal Bank / likviditet Moms Aconto forbrug

01-12-2017 |8 31-12-2018 Hjzlp



Indtaegter o01-10-2017 - 31-12-2017  Tibage

Rapport/Indtaegter
Oversigt over Igbende
indkomst i defineret

Brunmose Vej periode.
01-10-2017 Le= Feter Hansen 8. 200,00 Der er mment ”m f r
02-11-2017 Leje Pater Hansan 8.200,00 ere _Sa entee g 0
- Leje Sater Hansen 220000 hver lejer plus en total til
idst. relse kan kgr
pr— S (cjist Opg;z)fe ss a | .¢ es
r r hver r.
Bygaden ud separat for hver leje
02-10-2017 Leje Saren Jensen 9.950,00
02-11-2017 Leje Sarzn Jensen 9.950,00
01-12-2017 Lej= Sarzn Jensen 9.5950,00
23.850,00
Hajvangen
01-10-2017 Leje Hans Hennksen T.550,00
01-11-2017 Lej= Hans Hennksen T.550,00
04-12-2017 Lej= Hans Hennksen T.550,00
22 850,00

| alt 71.100,00




Omkostninger 01-10-2017 - 31-12-2017

Brunmose Vej
12-10-2017 Reparation/vedlgehold.  Udskift af altandar bilag 133 3.750,00
31-12-2017  Renter Kreditforening 7.000,00
10.750,00
Bygaden
31-10-2017  Renter Kreditforening 3.200,00
23112017 |Reparation/vedigehold.  Vindueshste udskiftet bilag 135 450,00
20-11-2017  Renter Kreditforening 3.300,00
21122017 Renter Kreditforening 3.300,00
31-12-2017  Ejerforening Alm. bidrag 1.200,00
12.150,00
Hajvangen
A-12-217  Ejerforening Bidrag for 4. kvartal 2.100,00
31-12-2017  Renter Kreditforening 12.000,00
14.100,00
| alt 37.000,00

Rapport/udgifter
Oversigt over udgifteri
defineret periode.

Der er ssmmenteelling for
hver lejer plus en total til
sidst. Opggrelse kan kgres
ud separat for hver lejer.



Lebende indkomst

01-10-2017 - 31-12-2017

Brunmose Vej

01102017 Leie .200,00

0211217 Leje .200,00

0312217 Leie .200,00

31-12-317  Renter 7.000,00

121102017  Reparation/vedigehold 3.750,00

Sum 13.800,00 10.750,00 7.850,00
Bygaden

31122017 Ejerforening 1.200,00

02102017 Leje 2.550,00

02112017 Leie 2.550,00

01122017 Leie 2.550,00

31-10-3017  Renter 3.300,00

30-11-317  Renter 3.300,00

31-12-317  Renter 3.300,00

23-11-2017  Reparation/vedigehold. 450,00

Sum 73.850,00 12.150,00 17.700,00
Hajvangen

30-12-2017  Ejerforening 2.100,00

15112017  Kebsomkestminger

01102017 Leie 7.550,00

01-11-2017  Leje 7.550,00

M-12-2317  Leie 7.550,00

31-12-317  Renter 12.000,00

Sum 27.850,00 14.100,00 2.550,00

Sum af lebende indkomst

34.100,00

Rapport/Overskud
Oversigt over Igbende
overskud i defineret
periode.

Der er ssmmenteelling for
hver lejer plus en total til
sidst. Opggrelse kan kgres
ud separat for hver lejer.



Hovedtal 01-10-2017 - 31-12-2017

Brunmose Vej 18.800,00 10.750,00 7.850,00
Bygaden 29.850,00 12.150,00 17.700,00
Hejwangen 22 850,00 14.100,00 130.000,00 £.550,00

71.100,00 37.000,00 130.000,00 34.100,00
Driftsoverskud

Likviditet / Bank 31-12-2017

Primesalde 50.000,00
+ indkomst 34.100,00
- investering 130.000,00
+ deposita 24 300,00
+ bankindskud 50.000,00
+ penicdens moms

Ultime saldo 28.400,00

34.100,00

Hovedtal

Hovedtal med resultater for
hver lejer.

Endvidere hovedtal for
likviditet / bank.



Investering 01-11-2016 - 31-12-2017  Tibage Rapport/Investering

Den valgte periodes
investering for hver lejer.

Bygaden

01-08-2017  H=vet i bank Opmuring af garage biag 173 110.000,00
Hajvangen

15112017 Kabsomkostninger Etablering af loftsrum bilag 134 130.000,00

| alt 240.000,00




Bankafstemning 01-10-2017 - 31-12-2017

01-10-2017 Depositum 31 mdrs. keje 24 300,00
01-10-2017 Leje Peter Hansen 8.200,00
01-10-2017 Leje Hanz Henrikszn 7.550,00
02-10-2017 Leje Searen Jensen 9.950,00
12-10-2017 Reparationvedhgehold. Udskift af aftander bisg 133 -3. 750,00
21-10-2017 Renter Hreditforening -3.30D,0D
21-11-2017 Indsat i bank Til d==kming af leftindretning 50,000,100
01-11-2017 Leje Hans Henrkssn 7.550,00
02-11-2017 Leje Peter Hansen 8.200,00
02-11-2017 Leje Seren Jensen 3.5%0.00 Bank/Likviditet
15-11-2017 Hebsombostninger Etablering af loftsrum bilag 134 130.000, 00 Oversigt med samtlige
Z3-11-2017 Reparation/vedhgehold. 'lnl'irchlﬁiste udskiftet bilag 135 45000 indtastninger | valgt
30-11-2017 Renter Kreditforening -2.300,00 . ) i
01122017 Lee Soren Jansen 250,00 periode og indtastningers
03122017 Lee Seter Hansen 5.200.00 indflydelse pa likviditeten.
04-12-2017 Lej= Hans Henrkssn 7.550,00
20-12-2M7 Ejerforening Bidrag for 4. kvartal -2.100,00
21122017 Ejerforaning Alm. bidrag -1.800,00
31-12-2017 Renter Hreditforening -7.000,00
31-12-2017 Renter Kreditforening -3.300,00
21-12-2017 Renter Hreditforening =120, 0D
34.100,00 130.000, 00 24 300,00 50.000,00

Likviditet | Bank 31-12-2017

Primesalde 50.000,00
+ indkomst 34.100,00
- investening 130.000,00
+ deposita 24.300,00
+ bankindskud 0.000,00

+ pencdens moms




Deposita 01-11-2016 - 31-12-2017

Peter Hansen
25-12-2019 Drepositum Peter Hansen 2 mdr. huskeje 15.000,00
15.000,00
Saren Jensen
0M1-10-2017 Depositum 3 mdrs. l=gjs 24.300,00
24.300,00
Hanz Hanrisen
01-08-2017 Drepositum 3 mdrs. k== 18.000,00
18.000,00
Deposita i alt 57.300.,00

Deposita
Indbetalte deposita og
garantier for hver lejer.



Lejer-oversigt

Brunmose Ve 3 121211212 55 000,
Hanz Hanriczan Hajwangen 12 85123458 2 65 6.000,00 1.550,00 7.550,00
Bygaden 3 12345878 3 a0 2.100,00 1.850,00 5.950,00

Aconto forbrug pr. maned

Lejeroversigt

Oversigt over de enkelte lejere
og deres manedlige betalinger.
God at bruge som kontrol af de
faktiske indbetalinger. Eller ved
udlejning.

Fater Hansen Brunmase Ve 3 01-01-2017 450,00 340,00 410,00 1.200,00 5.000,00 5.200,00
Hans Henrisen Hajvangen 12 01-08-2018 500,00 800,00 450,00 1.550,00 8.000,00 7.550,00
Saren Jensen Bygaden 3 01-02-2018 450,00 700,00 700,00 1.850,00 2.100,00 9.950,00

1.400,00 1.640,00  1.530,00 4.600,00 13.100,00 Z3.700,00

A conto forbrug

Oversigt over de enkelte lejere og
deres manedlige a conto beta-
linger. God at bruge som kontrol
af de faktiske indbetalinger. Eller
ved arsopggrelser.



‘EEP .Tnlii @ @

X I

Fnd Requests Mew Request Delete Request | Perform Find Cancel Find
Layout: | Udgifter v | view ds:| = = Matching remrds: Insert:| Operator
. Individuelle databaseudtraek
Omkostninger 01-10-2017 - 31-12-2017  Tilbage ) :

Med "Find" veerktgjet kan man
lave individuelle udtreek fra
selvvalgte konti. Her er
indskrevet “renter" — hvorefter
man trykker pa "Perform Find"

& | e iE

Show All | Mew Record Delete Record Find

Herefter fremkommer alle
. poster for kontoen "Renter" i
Omkostninger 01-10-2017 - 31-12-2017 den valgte periode.
Disse poster er herigen
B S | B sorteret med vaerktgjet 'Sort"
Brunmose Vej for hver lejer.
I 032017  Renter Kreditforening 7.000,00
A0-08-2017  Renter Kreditforening T.000,00
A0-05-2017 Renter Kreditforening 7.000,00
A1-12-2017  Renter Kreditforening 7.000,00
28.000,00
Bygaden
31-10-2017 Renter Kreditforening 3.300,00
A0-11-2017  Renter Kreditforening 3.300,00
A1-12-2017  Renter Kreditforening 3.300,00
9.500,00
Hajvangen
31-12-2017  Renter Kreditforening 12.000,00
12.000,00
| alt 49.900,00




Myttige links -

askan.dk Her er der mere hjalp at hente ogsa med online support.
boligministeriet.dk Om lejeloven og lejekaontrakter.

skat.dk Om beskatning, moms og afskrivninger.

AtilA ..

Art. Marmere beskrivelse af det indtastede. Formuleringen bruges kun af dig selv og
berarer ikke talhehandl_ing og statistik. Systemet er opbygaget, sa det husker tidligere
indtastninger og foreslar gentagelser, for at gere det lettere for dig som bruger.

Bank | Likviditet. Rapport til hrug_fnr afstemning af bankknntu oq likviditet. Primosaldo
berindskrives ved indgangen af aret - efter seneste ars afstemning.

Beleb. Er altid i danske kroner. Er du momsregistreret, 53 s_k:riv momspligtige belab uden
moms og afkryds de momspligtige. Systemet holder styr pa belsb til momsafregning.

Brev til lejer. En let anvendelig brevskabelon med savel afsender- som modtagerdata.
Lejers data treekkes fra Stamdata og udlejers fra Layout > Faste indstillinger - sversttv.

Dato. Hver postering i Indtastning tilknyttes en dato, som let findes ved kalenderopslag.
La=g meaerke til hwor let der kan skiftes mellem maneder og ar. &lle rapporter og regnskabs-
opgerelser sker i forhold til en tidsperiode. (De to datofelter nederst pa forsiden i det bl felt)
Den valgte tidsperiode fastholdes indtil du 22ndrer en af datoerne. Husk at taste Enter!

Deposita. Kan veere sdvel forudbetalt leje, garantisummer, eller andre knntanter_, 50Mm
indbetales. Her er dertale om en pengemaessig bevaegelse uden indflydelse pa
driftsresultatet. En sadan registreres under Hnj.redknnm = Depositum. Det ervigtigt, at man

Hjaelpefunktioner

Det allervigtigste er
programmets opbygning, hvor
brugervenlighed har hgjeste
prioritet — ogsa hgjere end
avancerede funktioner, som
sjeeldent bruges.

Det er ikke ngdvendigt med en
eksamen i ”Kredit/debit”.
Anvendes Hovedkonto korrekt -
og det lzeres hurtigt ved de
selvforklarende betegnelser —
sa afstemmer programmet
selv pa bankkonto.

Nar der skal udskrives
rapporter over fx indtjening og
omkostninger — sa kraeves der
heller ingen indtastning af
"praeferencer / filtre / variable
0.l” — du trykker bare pa
knappen for den pageldende
rapport. Nemmere kan det ikke
vaere.

Er der endelig spgrgsmal, sa
kan svar hentes i programmet
eller ved at stille spgrgsmal
online.



